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EJEMPLO DE CIERRE Y APERTURA DE LIBRO DE OTORGAMIENTO DE CERTIFICADOS


ACTA DE APERTURA
Quien suscribe MSc. César Pimentel Batista en condición de Supervisor de Centros Educativos del circuito educativo 02 de la Dirección Regional de Educación Central del Pacífico del Ministerio de Educación Pública, hace constar que este libro corresponde al Tomo número (colocar en números romanos) del Registro de Actas de Certificados de Conclusión Estudios del nivel de (Educación Preescolar, I y II Ciclos de la Educación General Básica,  de la Educación General Básica) del (colocar nombre oficial del centro educativo) que contiene (número exacto de folios) folios en perfecto estado, sellados en esta oficina. Firmo en Quepos, a los (colocar día indicado) días del mes de (colocar mes indicado) del año 2026, a solicitud del director del centro educativo (anotar aquí el nombre del director o directora).

Firma del supervisor _____________________________ 			sello



ACTA DE CIERRE
Quien suscribe MSc. César Pimentel Batista en condición de Supervisor de Centros Educativos del circuito educativo 02 de la Dirección Regional de Educación Central del Pacífico del Ministerio de Educación Pública, hace constar que este libro corresponde al Tomo número (colocar en números romanos) del Registro de Actas de Certificados de Conclusión Estudios del nivel de (Educación Preescolar, I y II Ciclos de la Educación General Básica,  de la Educación General Básica) del (colocar nombre oficial del centro educativo). El cierre del libro se da en el folio número (colocar número de folio donde quedó última acta de graduados), quedando sin oficialidad lo subsiguiente a mi firma y sellado en esta oficina.
Firmo en Quepos, a los (colocar día indicado) días del mes de (colocar mes indicado) del año 2026, a solicitud del director del centro educativo (anotar aquí el nombre del director o directora).

Firma del supervisor ____________________________ 			sello


Dirección: Puntarenas, Quepos, Finca Roncador, 50 m. Norte de Escuela Roncador, frente a Carretera Pacífica Fernández Oreamuno.
Teléfono: (506) 8790-3430
Correo Electrónico: supervision02.centraldelpacifico@mep.go.cr
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